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KLJUC

Broj: 01-23-39/26

Na osnovu Odluke o raspisivanju javnog oglasa za prijem radnika na neodredeno vrijeme
direktora JU "Opcinski fond za komunalne djelatnosti i infrastrukturu™ Kljué br. 01-23-34/26 od
05,05.2026. godine, Odluke o davanju saglasnosti Upravnog odbora JU "Opcinski fond za komunalne
dielatnosti i infrastrukturu" Klju¢ br. 01-23-22-8/26 od 04.06.2026. godine, &lana 27. Pravila JU
"Opcinski fond za komunalne djelatnosti i infrastrukturu” Kljué ("SluZbeni glasnik opéine Kljué”, broj:
10/15), €lana 7. Uredbe o postupku prijema u radni odnos (,Sluzbeni glasnik USK" broj: 7/19 i 11/19),
¢lana 29. Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta JU ,Opéinski fond za
komunalne djelatnosti i infrastrukturu* Kljué br. 01-23-16-8/25 od 28.03.2025. godine i &lana 5.
Pravilnika o nacinu prijema u radni odnos, pismenom i usmenom ispitu i bodovanju prilikom
raspisivanja javnog oglasa br. 01-23-30-17/22 od 16.12.2022. godine direktor JU ,Op¢inski fond za
komunalne djelatnosti i infrastrukturu” Kijug, raspisuje:

JAVNI OGLAS

za prijem radnika u radni odnos na neodredeno vrijeme
Radno mjesto:
* Visi referent za naplatu naknada — 1 (jedan) izvrsilac

Opis poslova: Vrsi naplatu svih vrsta naknada, sastavlja mjese¢ne izvjestaje o naplati naknada,
vr$i fakturisanje za komunalnu naknadu (pravna i fizicka lica), $alie opomene za neizmirene
obaveze za komunalnu naknadu, sastavlja prijedloge za prinudnu naplatu duga putem suda za
komunalnu naknadu, prati redovno izmjene u evidenciji kod pravnih i fizickih lica (poslovni i
stambeni prostor), izraduje rieSenja za komunalnu naknadu, vrii blagajnitke poslove, odgovoran
je za raspolaganje gotovinom i za tacno stanje u blagajni, za pravilno i aZzurno vodenje knjige
blagajne (evidencija naloga za naplatu i isplatu, blagajni¢ki dnevnik), vréi kompletan obragun
placa, toplog obroka, naknada za godi$nji odmor, bolovanje i sl., sastavlja mjeseéni izvjestaj o
placama, pojedinacne liste i mjeseéne specifikacije, sastavlja mjeseéni i godignji izvjestaj naplate
komunalne naknade po mjesnim zajednicama, izraduje statisticke izvjestaje i obrasce za PIO
(M-4), vr§i nabavku kancelarijskog materijala, zaprima prijave kvarova na javnoj rasvjeti,
evidentira racune kroz EMIS program, podnosi mjeseéne izvjestaje o svom radu, odgovoran je za
zakonito i azurno vréenje poslova, po potrebi obavlja i druge struéne poslove iz djelokruga radnog
mjesta, a prema zahtjevu i uputama $efa i direktora Fonda, za svoj rad neposredno je odgovoran
Sefu Sluzbe.

Mjesto obavljanja rada: Javna ustanova “Opéinski fond za komunalne djelatnosti i infrastrukturu®
Kljué - adresa: ul. Branilaca BiH bb.

Radno vrijeme: Puno radno vrijeme - traje najduze 40 sati sedmi¢no i rasporeduje se u pet radnih
dana.

Posebni uslovi: SS8S - IV stepen (drustvenog ili tehnitkog smjera), deset (10) mjeseci radnog
iskustva u struci, poznavanje rada na ra¢unaru.

Pored posebnih uslova navedenih u Javnom oglasu kandidat mora ispunjavati i opée uslove iz &lana
27. Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta JU ,Opéinski fond za komunaine
djelatnosti i infrastrukturu® Kljué br. 01-23-16-8/25 od 28.03.2025. godine kako slijedi:
¢ punoljetnost,
opca zdravstvena sposobnost potrebna za obavljanje poslova,
skolska sprema odredenog stepena potrebnog za obavljanje poslova,
drzavljanstvo Bosne i Hercegovine,
da se protiv lica ne vodi krivicni postupak.



Potrebna dokumentacija (originali ili ovjerene kopije):

prijava na oglas, koja treba da sadrzi kraéu biografiju (CV), adresu i kontakt telefon kandidata,
uvjerenje o drzavljanstvu,

izvod iz MKR-ih,

diploma o zavr§enom $kolovanju,

uvjerenje/potvrda o radnom iskustvu u struci,

uvjerenje/potvrda o poznavanju rada na radunaru,

liekarsko uvjerenje od nadlezne zdravstvene ustanove (duZan je dostavitt:samo izabrani
kandidat i to prije zaklju¢ivanja ugovora o radu) i .

' o uvjerenje o nevodenju kriviénog postupka (ne starije od $est mjeseci duZan je dostaviti samo
izabrani kandidat i to prije zakljuéivanja ugovora o radu).

Javni oglas (Obavijest o javnom oglasu) se objavljuje u dnevnim novinama ,,Oslobodenje”, a
puni tekst javnog oglasa na internet stranici Javne ustanove ,,Sluzba za zaposljavanje Unsko-
sanskog kantona“ Biha¢ i Opc¢ine Kljué i ostaje otvoren 8 (osam) dana od dana objavljivanja u
dnavnim novinama ,,Oslobodenje*.

Prijava, sa potrebnim dokumentima, dostavlja se putem poste — preporuéeho ili liéno na
adresu:

JU "Opéinski fond za komunalne djelatnosti i infrastrukturu” Kljug&, ul. Branilaca BiH bb
sa naznakom
“NE OTVARAJ - Prijava na Javni oglas
. za prijem radnika u radni odnos na neodredeno vrijeme*

Napomena za kandidate:

Neuredne, nepotpune i neblagovremene prijave kandidata Komisija za provodenje javnog oglasa ée
odbaciti Obavjestenjem.

O datumu, vremenu i mjestu odrzavanja pismenog ispita kandidati ¢e se obavijestiti najmanje 10
(deset) dana prije dana odrZavanja ispita pismenim putem uz definirane tematske oblasti i propise iz
kojih ce se vrsiti proviera znanja. Ako kandidat ne pristupi pismenom ispitu smatrati ¢e se da je
odustao od daljnje konkursne procedure.

Kontakt telefon: 037/661-088




